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Amely létrejött Zsadány Község Önkormányzata (Zsadány, Béke u. 82., képviseli: 

Dudás Árpád polgármester) és Geszt Község Önkormányzata (Geszt, Kossuth u. 1., 

képviseli: Fábián Zsuzsanna polgármester) között, a kormány megszorító intézkedései 

hatására, alulírott helyen és időben az alábbi feltételek mellett: 

 

1. A szerződő önkormányzatok képviselő-testületei kijelentik, hogy a két település igazgatási 

feladatainak ellátására 2008. év január 1. napjától kezdődően körjegyzőséget alakítanak ki 

és tartanak fent. 

 

A jelen megállapodást kötő képviselő-testületek, a körjegyzőséget a helyi önkormányzatokról 

szó 1990. évi LXV. Tv. (továbbiakban: Ötv.) 39. §-ának (1) bekezdése alapján az igazgatási 

feladataik ellátására hozzák létre. 

A körjegyzőséghez csatlakozni, abból kiválni az Ötv 39.§-ának (3) bekezdésében foglaltak 

alapján a naptári év első napjával lehet. A kiválásról, illetve csatlakozásról szóló döntést 

legalább hat hónappal korábban kell a másik képviselő-testület tudomására hozni.  

A körjegyzőség megalakulásáról az érintett képviselő-testületek állapodnak meg. A 

megállapodást a polgármesterek, jegyzők készítik elő, írásba foglalás után a képviselő-

testületek együttes ülésen vitatják meg. 

A körjegyzőséggel kapcsolatban a létrehozó képviselő-testületek együttes ülése dönt: 

 a körjegyző kinevezéséről, közszolgálati jogviszonyának megszüntetéséről 

 a körjegyzővel szembeni fegyelmi és anyagi felelősség kezdeményezéséről 

 a körjegyzőség működéséről szóló beszámoló elfogadásáról 

 a körjegyzőség költségvetéséről és zárszámadásáról 

2. Az Ötv. 38. § (2) alapján a körjegyzőséghez tartozó községekben a polgármesteri hivatal 

feladatkörét a körjegyzőség látja el. A körjegyzőség Zsadány Község Polgármesteri 

Hivatalának és Geszt Község Polgármesteri Hivatalának jogutódja. 

3.) A Körjegyzőség hivatalos megnevezése és a hivatali bélyegzőjének felirata: 

Zsadány és Geszt Községek Körjegyzősége 

  

A körjegyzőség székhelye:    Zsadány, Béke u. 82. 

      A körjegyzőség kirendeltsége:   Geszt, Kossuth u. 1. 

  

4. A körjegyzőség Zsadány és Geszt községek képviselő-testületei által létrehozott egységes 

hivatal, amely ellátja az önkormányzatok működésével, valamint az államigazgatási ügyek 

döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat, a nemzeti és etnikai 

kisebbségekről szól törvényben meghatározott feladatokat, ezen belül különösen: 

- a polgármesterek, alpolgármesterek, a képviselő-testületek, kisebbségi képviselő-

testület, a bizottságok és az egyes képviselők munkájával, feladataival kapcsolatos 

adminisztratív feladatokat; 

- a képviselő-testületek döntéseinek megfelelő községfejlesztési, egészségügyi és 

szociális alapellátási feladatokat, községgazdálkodási feladatokat – ezen belül is a 
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közhasznú foglalkoztatással és közhasznú munkavégzéssel kapcsolatos adminisztratív 

ügyviteli feladatokat. 

- a körjegyzőséghez tartozó településeken ellátja a részben önálló intézmények 

könyvviteli és számviteli teendőit, ellenőrzi gazdálkodásuk szabályszerűségét. 

 

Részben önálló intézmények:   

 

Zsadány Község tekintetében: ÁMK, Gondozási Központ 

 

Geszt Község tekintetében: Arany János Általános Iskola, Napközi Otthonos Óvoda 

 

 A körjegyzőség megállapodás alapján ellátja a települési kisebbségi önkormányzat 

könyvviteli és számviteli teendőit, közreműködik gazdálkodásuk vitelében. 

 

5. A körjegyzőség munkájáról a körjegyző évenként köteles beszámolni a körjegyzőséget 

létrehozó képviselő-testületeknek. A beszámoló tartalmazza a működés személyi és tárgyi 

feltételeit, az ügyfélforgalom alakulását, valamint a testületek és a polgármesterek 

tevékenységének kiszolgálását. 

 

A beszámolót a költségvetés zárszámadásával együttesen kell tárgyalni a két képviselő-

testület együttes ülésén. 

 

A polgármesterek együttesen és külön-külön is tájékoztatást, beszámolót kérhetnek a 

körjegyzőtől az egyes feladatok megvalósításának helyzetéről, valamint az egyes konkrét 

önkormányzati ügyek intézéséről. A körjegyző haladéktalanul köteles a felkérésnek eleget 

tenni, akadály felmerülésének esetén legkésőbb 15 napon belül. 

 

6. A körjegyzőség élén a körjegyző áll, akinek a kinevezéséhez a körjegyzőséghez tartozó 

települések képviselő-testületeinek külön-külön minősített többséggel hozott egybehangzó 

döntése szükséges. A körjegyző helyettesítésére, a körjegyző javaslatára, a körjegyzőséghez 

tartozó települések képviselő-testületei külön-külön minősített többségű döntéssel aljegyzőt 

nevez ki.  A körjegyzői és aljegyzői pályázatokat Zsadány község polgármesteréhez kell 

benyújtani. A pályázókat, a pályázatok elbírálását megelőzően, a polgármesterek előzetesen 

meghallgathatják. A pályázati kiírást legalább a Belügyi Közlönyben meg kell jelentetni. 

 

7. A körjegyző vagy megbízottja köteles mindegyik képviselő-testületi ülésen részt venni és 

ott a szükséges tájékoztatást megadni, ha törvénysértést észlel, felszólalni. 

 

A körjegyző (vagy megbízottja) köteles mindkét településen ügyfélfogadást tartani az 

alábbiak szerint: 

 Zsadány községben: minden héten  

hétfőn   8 órától – 12 óráig 

 

 Geszt községben: minden héten  

kedden   9 órától – 12 óráig 

 

A községek hivatalaiban töltendő munkaidő rendje az ügyfélfogadási rendhez igazodik, 

kivételt képez az azonnali ügyintézés szükségszerűsége. 
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8. A körjegyző egyszemélyi felelős vezetője a körjegyzőségnek, teljes körű munkáltatói 

jogkört gyakorol a körjegyzőséghez tartozó köztisztviselők, ügyviteli alkalmazottak, valamint 

a technikai dolgozók felett, a polgármesterek egyetértésével nevezi ki és menti fel, és 

jutalmazza a hivatal dolgozóit. 

 

A jelen megállapodás képviselő-testületei felhatalmazzák Zsadány Község polgármesterét, 

hogy a körjegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat - Geszt Község polgármesterével 

történt egyeztetést követően – gyakorolja.  

 

9. A képviselő-testületek megállapodnak abban, hogy a Polgármesteri Hivatalok dolgozói 

kinevezését módosítják - a körjegyzőség létrehozása, jogutódlás miatt – a köztisztviselők 

jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. tv. 14. § (1). bekezdés c/ pontja értelmében 2008. január 

1.-től.  

 

A körjegyzőség működésének megkezdése – 2008. január 1. előtti időszakban – előtt az 

önkormányzat vagy intézményei ellen indított perek esetleges kártérítési elmarasztalása az 

illetékes önkormányzat költségvetését terheli. A körjegyzőség működése alatt keletkező 

kártérítési elmarasztalások is az illetékes önkormányzat terhei.  

 

10. A körjegyzőség működési területe és illetékessége Zsadány és Geszt községek 

közigazgatási területére terjed ki. 

 

11. A körjegyzőség Szervezeti és Működési Szabályzata (SZMSZ) és annak melléklete az 

Ügyrend tartalmazza a körjegyzőség létszámát, belső szervezeti felépítését, a körjegyzőség 

dolgozóinak munka- és ügyfélfogadási rendjét, a körjegyzőnek a hivatal vezetésével 

kapcsolatos feladatait, valamint a helyettesítés és az utalványozás rendjét. A körjegyzőségi 

SZMSZ tervezetét az érintett polgármesterek véleményének kikérésével a körjegyző készíti el 

és terjeszti jóváhagyás végett a képviselő-testületek együttes ülése elé. 

 

12. A körjegyzőségnek állandó kirendeltségén, Geszten, az aljegyző (hiányában a körjegyző 

által megbízott köztisztviselő) hangolja össze a munkafeladatokat. A kirendeltség sem a 

hatósági tevékenységben, sem a költségvetés felhasználásában önálló hatáskörökkel nem 

rendelkezik, az egységes körjegyzőségi hivatal belső szervezeti egységeként működik. 

 

A kirendeltség elkülönítetten végzi azokat a feladatokat, amelyek az önálló település létéből 

erednek, és amelyek nem vonhatóak össze a körjegyzőség létrehozása miatt. A képviselő-

testületek megállapodnak abban is, hogy ügyfélfogadáshoz nem kötött feladatok ellátását – ha 

annak feltételei adottak – egy helyen, közösen látják el, s részleteit a körjegyzőség Szervezeti 

és Működési Szabályzatában rögzítik. 

 

13. A körjegyzőség ingatlan vagyonnal nem rendelkezik. A körjegyzőség székhelyének 

hivatalában lévő ingatlan és ingó vagyon Zsadány Község Önkormányzatának tulajdona, a 

hivatal kirendeltségén lévő ingatlan és ingó vagyon Geszt Község Önkormányzatának 

tulajdona. 

 

A körjegyzőség a rendelkezésére bocsátott vagyontárgyakat feladatai ellátásához szabadon 

használhatja, de nem idegenítheti el, nem terhelheti meg az érintett önkormányzat képviselő-

testületének jóváhagyása nélkül. Pótlásukhoz, cseréjükhöz szintén az érintett képviselő-

testület hozzájárulása szükséges. 
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14. A körjegyzőség székhelyén lévő hivatali helyiségek fenntartásáról, fűtéséről, világításáról, 

vízellátásáról, telefon, internet és fénymásoló használat térítéséről, a dolgozók hivatalos 

szállításáról Zsadány Község Önkormányzata gondoskodik a saját költségvetése terhére.  

 

A körjegyzőség kirendeltségén lévő hivatali helyiségek fenntartásáról, fűtéséről, világításáról, 

vízellátásáról, telefon, internet és fénymásoló használat díjáról, a dolgozók hivatalos 

szállításáról Geszt Község Önkormányzata gondoskodik a saját költségvetése terhére.  

 

A létrehozás anyagi kiadásait (bélyegző, feliratok, táblák) annak felmerülési helye szerinti 

település képviselő-testülete viseli. 

 

A körjegyzőségből való kiválás költségei a létrehozást kezdeményező Geszt önkormányzatát 

terheli, mivel elsősorban a település érdekében jön létre. 

 

15. A körjegyzőség hivatali dolgozóinak illetményét, annak közterheit, valamint az egyéb 

személyi juttatásokat, az utazási, kiküldetési költségeket a körjegyzőség elkülönített 

költségvetésében kell előirányozni. 

 

Ugyancsak a körjegyzőség elkülönített költségvetésében kell előirányozni – a nem 

épületfenntartás költségének és a hozzá kapcsolódó közműdíjak kivételével - a működéssel 

kapcsolatos dologi kiadásokat (nyomtatványok, irodaszerek, közlönyök, szaklapok, 

számítógépes programok, felszerelések beszerzése, karbantartása, javítása, stb.). 

 

A Körjegyző és Aljegyző azonos időtartamú kölcsönös igénybevételén túl felmerülő 

költségeket számlázza egymásnak a két önkormányzat. 

 

16. A körjegyzőséget a költségvetési törvény alapján megillető központosított alap és 

ösztönző támogatást a székhely szerinti Zsadány község polgármestere igényli meg a 

körjegyzőség számára és számlájára. E meglévő összeg kiegészítéseként utalják a képviselő-

testületek saját forrásaikat a körjegyzőség számlájára a körjegyzőség működtetésére.  

A körjegyzőség költségvetését a képviselő-testületek együttes ülése hagyja jóvá, a 

költségvetésben jóváhagyott előirányzatok fedezetét a létrehozó önkormányzatok a saját 

pénzeszközeik terhére biztosítják és utalják a körjegyzőség számlájára a központosított alap és 

ösztönző támogatás lakosságszám arányos megosztása utáni kiegészítéseként. 

A körjegyzőségi hozzájárulás kiegészítő összegét havi 1/12-ed részletekben az 

önkormányzatok tárgyhót megelőző hónap utolsó napjáig utalják a körjegyzőség számlájára. 

Amennyiben további hozzájárulás szükséges a körjegyzőség működéséhez, úgy azt a 

körjegyző igényli meg a felmerülés helye szerinti képviselő-testülettől, végső esetben 

lakosság arányosan mindkét képviselő-testülettől. 

 

17. A körjegyzőség egységes felhasználásában, könyvelésében a székhely és kirendeltség 

költségeit egymástól megkülönböztetett módon kell jelölni, hogy a zárszámadásban 

kimutatható legyen a székhely és telephely költsége, a szükséges elszámolás pontosan 

megtörténhessen.  

  

18. A képviselő-testületek felhatalmazzák Zsadány Község Polgármesterét, hogy a 

körjegyzőség alap- és ösztönző támogatását 2008. január 1. napjától igényelje meg, valamint 

gondoskodjon az átmeneti intézkedések körében meghatározott feladatok ellátásáról. 
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19. A képviselő-testületek felhatalmazzák Zsadány Község Polgármesterét, valamint Geszt 

Község Polgármesterét, hogy a megállapodást a képviselő-testületek nevében aláírják. 

 

Zsadány, 2008. február 13. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dudás Árpád                           Fábián Zsuzsanna 

polgármester                      polgármester 

 

 

 

 

 

 

Záradék: 

 

Ezen megállapodást Geszt Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 25/2008. (II. 12.) 

KT. számú határozatával, Zsadány Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 13/2008. 

(II. 12. ) számú határozatával fogadta el. 

 

 

 

 

dr. Makai Sándor                                                                                                                                                                                                                                                                                         

       körjegyző

    
     

 


